司会・書記・タイムキーパー 役割表（居宅向け）
タイトル：退院直後支援 事例検討会｜役割表（当日掲示・配布用）
開催情報
· 日時：〔　〕年〔　〕月〔　〕日（〔　〕）〔　〕:〔　〕–〔　〕:〔　〕
· 会場：〔　〕／参加予定：〔　〕名
役割一覧（決まったら氏名を記入）
	役割
	氏名
	主なタスク
	補足

	司会
（ケアマネジャー）
	〔　〕
	目的共有／進行・話題の整理／合意の確認
	「今日は正解を決める場ではない」を冒頭で宣言

	タイムキーパー
	〔　〕
	各セクションの時間管理／5分前コール
	45/60/90の配分メモを手元に

	書記
	〔　〕
	重要発言・合意点を要約記録／終了後回収
	共有先・保管先を欄外に明記

	グループリーダー
＊必要時
	〔　〕
	意見出し促進／結論の要約
	参加者3～5名/組を想定

	記録回収
	〔　〕
	個人・グループシート回収／枚数確認
	不足があればその場で声掛け


当日の配分（例：60分）
· 導入・事例共有 10分 / 個人ワーク 10分 / グループ 25分 / 共有 15分
記録の扱い
· 回収：〔　〕が責任者
· 共有先：〔配布先名・期限〕
· 保管：〔フォルダー・保管責任者〕
連絡先：〔社名・担当・TEL・メール〕
